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MS WORD – Vlastnosti písma 

 

 

 

 

 

 

Všechny základní vlastnosti písma můžeme nastavit pomocí karty 

Písmo. K dalším vlastnostem se dostaneme pomocí spouštěče 

dialogových oken vpravo dole karty. 

 fonty měníme vyhledáním patřičného názvu pomocí 
seznamu pod šipkou, nebo přímo klikem do názvu 
a napsáním začátečních písmen názvu fontu 

 velikost písma je předvolena v krocích, konkrétní hodnotu 
zadáváme číselně přímo do políčka velikosti 

 řezy nastavujeme pomocí ikon B (bold) – tučné a I (italic) – 
kurzíva 

 pokud potřebujeme další vlastnosti, které nejsou na kartě 
Písmo, rozklikneme spouštěč dialogových oken, kde najdeme 
další vlastnosti (např. stínované písmo či kapitálky) 

 velikost písmen ve slovech a větách můžeme jednoduše 

změnit z karty písma pomocí funkce Velká písmena 

 

název fontu velikost písma 

tučný řez 
řez kurzíva 

podtržení 

přeškrtnutí 

dolní / horní index 

a velká písmena 

barva textu 

Podrobné nastavení 


