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MS WORD - Tabulatory

Pomoci tabuldtord a zardzek zarovnavame text svisle pod sebe (jakoby do sloupe¢ku v tabulce).
K tomuto zarovndni nesmime pouzit mezery, jelikoz &itka mezer se u proporcionalnich fontd Fidi
poslednim znakem pied mezerou, a tedy proto mohou mit pFi tisku rdzné mezery rGznou $itku - tim se ndm
zarovnani rozjede. Tabulator ma vzdy pevnou Sirku, ¢imz zarucuje, ze tabulatory

zarovnany text a objekty budou vzdy pod sebou.

Tabulator je klavesa na klavesnici nad Caps Lockem, vétSinou je oznacena dvéma i
protichtidnymi Sipkami, popf. miZe byt i popsana zkratkou Tab. i
Vychozi krok pro tabulatory je 1,25 cm. Tento krok Ize ovlivnit nastavenim zarazek
na vodorovném pravitku. Typ zarazky volime vievo od vodorovného pravitka,
kde mizeme na malé ikoné zardzek =) klikem my&i zménit typ z vychozi levé zardzk
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na jiny. Zarazky umistime na pravitko obycejnym klikem mysSi na pozadovanou pozici.
Pokud nejsme se zarazkou spokojeni, mizeme ji pretazenim mys&i kdykoliv pfesunout na
jinou pozici Ci pri pretazenim pod pravitko zarazku smazat.
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- Jaroslav - Svéceny - 1990 - 356,509
- Miluse - Dobrovolna - 200100 - 185,59
- Jana - Troufala - 120 - 2,55549 L,
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