Registracni islo projektu CZ.1.07/1.5.00/34.1048

Pfiiemce: Odborné ucilisté a Praktickd skola, Lipovd — Idzné 458

S ..
* X % ®
* * o
- * * L J
evropsky LT

socialni . MINISTERSTVO SKOLSTVI, OP Vzdélavani
fondvCR EVROPSKA UNIE MLADEZE A TELOVYCHOVY pro konkurenceschopnost

INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Nazev materialu: MS Excel — zakladni funkce

Autor materialu: Mgr. Petr ProkSenka

Zarazeni materialu:

Sablona: Inovace a zkvalitnéni vyuky prostiednictvim ICT (111/2)
Sada: VY_32_INOVACE_10

Predmét: IT, rocnik 2.

Cislo DUM: 187

Ovéreni materialu ve vyuce: Ovéruijici ucitel: Mgr. Petr Proksenka

Datum ovéreni: 28.1.2014 Trida: S2.



MS EXCEL - Zakladni funkce

JelikoZ je Excel tabulkovy procesor, disponuje velkym mnoZstvim ruznorodych 5 ... ... . A 3
funkci, které muZeme vyuZit napf. pro jednoduché (i slozit&jsi) vypolty. g vipi- zll &

O v v 4 v 4 v T v [o] v - Seradit a Najlt a
Muzeme tak z ciselnych hodnot v bunkach vypocitat jejich soucet, prumer <2 vymazat - filtrovat ~ vybrat v
a mnoho dalSich. Zakladni funkce (se kterymi vystaCime) nalezneme na karté Uprly

Upravy vpravo pod moznosti Automatické shrnuti.

2 Automatické shrnuti V!

2 Soucet
Prace s funkcemi: Primér
Pocty
e umistime kurzor na bunku, ve které chceme vysledek funkce Maximum
’ , , - , , v Minimum
e z karty Upravy rozkliknutim nabidky Automatické shrnuti vybereme pozadovanou SO
funkci i
! i
v ’ ’ r w7 v v f 20H
e do bunky se tim vyplni zaklad funkce (v pripade souctu =SUMA()) E 20!
! !
J 40!
.

e pokud tabulka obsahuje né€jaké hodnoty ve stejném sloupci i radku, = 30| SUMA
kde pozadujeme vysledek, automaticky se vyberou hodnoty do bloku [SUMA Gislo1; [isio2]: ) |
(blikajici ramecek) a doplni se rozsah bunék do zakladu funkce
(E2:E5 - tzn. od bunky E2 po buriku E5 vcletné)

e levym tladitkem mysi mizeme zménit vybér bunék (popf. vytvofit vybér novy)
e hodnoty ve sloupecku maji vzdy prednost pred hodnotami v radku

e vyslednou buiiku miZeme libovolné pfesunout na jiné misto bez zmény plvodniho vyb&ru bunék
levym tlalitkem mysSi na jejim okraji (kromé pravého dolniho rohu)

k mnoha dalSim funkcim se dostaneme pomoci moznosti Dalsi funkce...



