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OPERACNI SYSTEMY - Operace se slozkami a soubory

Organizace dat

Data v pocitaéi jsou ulozena ve formé souborl vétsinou na pevném disku. Pro jejich lepsi
prehlednost vyuZivdme tzv. organizaci dat tim, Ze je umistujeme do slozek (adresard).

e soubory jsou popsany svym ndzvem a priponou, ktera urcuje jejich asociaci s patrFicnym
programem. Asociace znamena, ze pouzijeme-li dvojklik napr. na dokumentu, otevie se nam
textovy editor a soubor se v ném zobrazi. Pokud je souborem né&jaka
hudebni skladba, pri dvojkliku se nam spusti prehravac hudby a skladba

se prehraje. :
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e slozky (také adresare) nam sdruzuji soubory a dalSi slozky
(podslozky) s podobnou tématikou, se stejnou priponou nebo jen tak Nové sloska Faktury
pro logictéjsi vyuziti programy.

e zastupci nesou informace o umisténi souborl a sloZek pro rychlejsi

vyuziti. Setii ¢as a pamét pocitace. MUZeme je vytvorit jako odkaz @

Textowy Textowy
soubor

na soubor, slozku, disk, podéitaé, atd. Od klasickych souborl je leze

rozeznat vétsinou diky malé znacce Sipky u ikonky souboru.



Operace se slozkami a soubory

Operaci v OS nazyvame manipulaci se slozkami a soubory. K operacim Casto vyuzivame hlavné mysi
(metoda ,Drag & drop" - tdhni a pust).

Operace:

e k vytvoreni slozky nebo souboru (objektu) pouzijeme
pravé tlacitko mysi a v kontextové nabidce volbu e /)KONTEXTOVA NABIDKA
Novy. Poté vytvoreny objekt nazveme z klavesnice
a potvrdime klavesou Enter.

e objekt presuneme uchopenim levym tlacitkem .,
mysi, presunutim tam, kam potrebujeme a naslednym b
uvolnénim tlacitka. 8] Dokt ve et ¥

e ke zkopirovani a vlozeni objektu vyuzZijeme pravé
tlacitko mysi a 1z kontextové nabidky volbu
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Kopirovat. Zdanlivé se nic nestane, ovsem objekt se DRAG AND DROP
nam ulozi do tzv. docasne schranky (clipboardu), ——— N PRETAZENI SLOZKY
ze které jej vlozime na pozadované misto opét pomoci N DO SLOZKY
kontextového menu a volby Vlozit. j

e objekt smazeme (odstranime) volbou Odstranit opét vl = I )
z kontextové nabidky. Odstranény objekt putuje ™ —

do Ko$e, odkud ho muiZeme je&t& obnovit zpét.
Pri vysypani koSe je nenavratné ztracen. Vynechani koSe lze vynutit pridrzenim klavesy Shift.

e zastupce vytvorime pomoci volby Novy z kontextové nabidky a nasledné pomoci dialogového
okna najdeme umisténi cile, na ktery ma zastupce odkazovat.



